成都理工大学研究生数字离校说明
（学生稿）
一、数字离校流程

1．总流程

图1-1 成理研究生毕业离校手续办理流程简图

2. 说明：

1) 实验室与装备处、档案馆、后勤楼宇中心、导师、学院部分内容都可以并行办理；

2) 请先前往学位办交论文，再至图书馆交论文；

3) 学院研究生教务秘书收集导师签字的《导师准许离校确认书》，以及办理其他与教务秘书相关的手续（见研究生院相关通知要求）；

4) 定向生、委培生由学校寄送毕业证和学位证；定向生、委培生拟自己领取毕业证和学位证者，须出示单位人事部门的介绍信，于6月下旬到研究生院培养科、学位办分别领取毕业证、学位证。未在规定时间提交相关资料者，责任自负。
5) 离校手续办理时间为6月12日-20日，各单位只在正常工作时间办理离校手续。

2、流程说明

	离校环节
	办理内容
	建议与备注

	导师
	网上下载并打印《导师准许离校确认书》，交导师签字或导师授权人签字
	建议提前下载并让导师签字

	学院
	1.交导师签字的《导师准许离校确认书》；2.交《毕业生登记表》；3.毕业生核对档案投递地址、户口迁移地址并签字确认；4.学院归档论文及光盘以学院具体要求为准；5.转党组织关系；6.交研究生证
	离校手续完成后，非定向、非委培研究生前往学院领取报到证、户口迁移证、毕业证、学位证。

	计财处
	完清学费和住宿费等财务缴费
	1. 建议未完清费用的提前到财务处办理；财务系统的数据到离校系统大概有一天延迟。
2. 若无欠费，不用前往办理。

	实验室与装备管理处
	设备归还
	若无涉及，不用前往办理。

	档案馆
	资料归还
	若无涉及，不用前往办理。

	图书馆
	完清退书、网上提交学位论文、纸质论文提交
	1. 提交学位论文网址是http://202.115.129.131/lwtj/lunwen.htm；;
2. 电子版学位论文提交后，请本人到新图书馆一楼资源建设部B107（2）室提交纸本学位论文1份；
3.其他情况请联系咨询

（退还书电话：84078233，提交学位论文电话： 84077502）

	后勤集团

学生公寓管理中心
	退还寝室钥匙、空调遥控器
	1、退钥匙和遥控器在本公寓退。

2、由于需专人负责收集退宿信息再入系统，会有一定时间的信息延迟。电话：84078780

	研究生院

学位办
	博士交精装学位论文5本、硕士（学术型、专业型）交学位论文3本、工程硕士毕业论文1本。
	1．所有研究生都需提交光盘1张，导师、学生签名的独创性声明（论文授权书）2份（单页）；
2.工程硕士需提交新华社采集的小二寸免冠照片1张。
3.论文提交时间为6月12日开始。

研究生院9A213室，电话：84079052

	研究生院

培养科
	确认研究生离校手续完成，发放毕业证书给学院。
	非委培、非定向研究生证书由学院统一领取，不针对学生单独发放。

研究生院9A210室，电话：84078926


二、注意事项
1.离校服务系统网址是（http://202.115.140.159/(S(w3yazy55ph3ksait40jd2rmq))/default.aspx）

账号：学号：密码：学号
2.查看离校手续办理情况。请于学校规定的离校期间进入成都理工大学离校服务系统，在登陆页面右上角点击学生区域，打开离校情况查询页面，查看离校流程及自己当前手续办理情况，其中审核通过的地方是已经办理或不需要办理的手续，审核不通过的地方是需要到相应部门去办理的手续；
研究生院培养科提供拟毕业生数据
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